技术交底表
发明专利 / 实用新型 / 外观设计 ｜ 模板 v0.1 ｜ 法务OPC M06

	用途：在申请专利、决定转为商业秘密或对外公开前，由发明人/项目负责人填写。法务据此判断是否申请、申请类型、权属与公开风险。
填写要求：不要粘贴真实客户数据、真实交易信息或第三方未公开资料；如必须使用，先脱敏并注明来源与授权。



一、基本信息
	项目 / 产品名称
	

	交底人 / 部门
	

	交底日期
	

	保密级别
	□ 公开　　□ 内部　　□ 秘密　　□ 核心

	是否已经公开
	□ 否　　□ 是（日期 / 场合：________________）

	是否开源 / 演示 / 论文
	□ 否　　□ 是（链接 / 会议 / 版本：________________）

	外部合作 / 委托
	□ 无　　□ 有（对方 / 合同编号：________________）

	拟申请地域
	□ 中国　　□ PCT / 海外（国家 / 地区：________________）


二、要解决的问题
	项目
	填写内容

	现有技术 / 现有方案
	市场上或公司内部目前怎么做？列出最接近的产品、论文、专利或开源项目。

	现有方案的缺陷
	效率、成本、精度、稳定性、能耗、体验等方面的具体问题；尽量量化。

	本发明要解决的问题
	用一句话说清：在什么场景下，解决什么矛盾，达到什么效果。

	技术效果
	相对现有方案的可验证效果；没有数据就写“待实验”，不要编造。


三、技术方案
	项目
	填写内容

	核心步骤
	按 1 / 2 / 3 写出完整流程；每一步写清输入、处理、输出。

	关键结构 / 参数 / 算法
	写出必要特征：结构连接关系、参数范围、算法模块、数据流向。

	替代方案与变形
	他人可能绕开的替代结构、参数区间、步骤顺序；这些决定权利要求的宽度。

	可实施例
	至少一个完整例子：数据、条件、步骤、结果。能复现即可，不必写成论文。

	附图 / 实验数据清单
	列出附图编号、实验记录、测试报告；注明存放位置。




四、创新点与检索
	项目
	填写内容

	最接近的现有技术
	最相似的一份专利 / 论文 / 产品；写明公开号、链接或版本。

	区别技术特征
	本发明与最接近现有技术相比，多了什么、少了什么、改了什么。

	为什么不是显而易见
	现有技术为什么没有给出启示？是否克服了技术偏见？是否有意外效果？

	已知文献 / 专利 / 产品
	检索到的相关文献清单；没有检索就写“未检索”。

	是否做过检索
	□ 否　　□ 是（检索报告附后；检索日期：________）


五、公开与申请计划

	注意：专利法第 24 条的 6 个月宽限期只适用于四种法定情形，不是所有公开的“补救期”。论文、发布会、普通展会、开源、销售、投标演示通常都会破坏新颖性。如果计划公开，请先让法务完成申请前检查；不要先发论文再补申请。



	项目
	填写内容

	最早公开日期
	

	公开方式
	□ 论文　□ 会议　□ 展会　□ 开源　□ 发布会　□ 销售　□ 投标　□ 其他：________

	是否属于法定宽限期情形
	□ 否　□ 是（依据：________________；仍建议先申请）

	是否主张宽限期
	□ 否　□ 是（风险：部分国家不承认；需在申请时按程序声明）

	目标国家 / 地区
	

	优先权期限
	发明 / 实用新型：首次申请日起 12 个月；外观设计：6 个月。


六、权属与发明人
	项目
	填写内容

	发明人名单
	姓名 / 部门 / 对哪些技术特征作出贡献；只列实际贡献人。

	是否职务发明
	□ 是　□ 否（依据：执行本职工作 / 主要利用公司物质技术条件 / 其他：________）

	是否使用公司物质技术条件
	□ 是　□ 否（设备、资金、未公开数据、专用软件等）

	是否受委托 / 合作 / 兼职
	□ 否　□ 是（对方 / 合同编号：________________）

	权属确认文件
	□ 劳动合同　□ 职务成果确认书　□ 委托开发合同　□ 合作开发协议　□ 其他

	奖励报酬安排
	□ 按公司制度　□ 按协议　□ 待定（不要口头承诺具体金额）




七、法务评审
	项目
	填写内容

	检索结论
	是否具备新颖性 / 创造性；是否需要补充检索。

	申请决定
	□ 申请发明　□ 申请实用新型　□ 申请外观设计　□ 转商业秘密　□ 暂缓　□ 不申请

	理由
	技术、商业、公开风险、成本、维权难度的综合判断。

	申请日 / 优先权日
	

	代理机构 / 代理人
	

	台账编号
	

	下次节点
	□ 提交申请　□ 优先权期限　□ 实审请求　□ 年费　□ 其他：________

	评审人 / 日期
	


八、签署
	角色
	签字
	日期

	交底人
	
	

	研发负责人
	
	

	法务 / 知识产权负责人
	
	


说明：本表是内部工作模板，不替代专利申请文件、代理机构检索报告或法律意见。
法务OPC · M06 知识产权 · 模板 v0.1 · 本模板不构成法律意见
